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Procedury organizacji wycieczek szkolnych w V Liceum Ogdlnoksztatcacym im. Marii Sktodowskiej-Curie w Lublinie

Podstawa prawna:

= art. 22, ust.2, pkt 12 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity
Dz. U.z 2018 r. poz. 1457 ze zm.);

= art. 47 ust. 1 pkt 8 ustawy z dania 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (tekst jednolity
Dz. U. z 2018 r. poz. 996 ze zm.);

®  Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. 2018 poz. 1533);

®  Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow
i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa
i turystyki (Dz. U. 2018 poz. 1055);

»  Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2014 r. w sprawie warunkow
i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa
i turystyki (Dz. U. 2014 poz. 1150);

®  Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 pazdziernika 2018 v.
W sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach.
(Dz. U. z 2018, poz. 2140);

»  Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach.
(Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69);

»  Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
krajoznawstwa i turystyki. (Dz. U. Nr 135, poz. 1516);

= Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r.
Nr 223, poz. 2268);

»  Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 10 pazdziernika 2014 r. w sprawie wzoru
formularza listy podrozujgcych dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz. U. z 2014 r. poz. 1476),

=  Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011r. o bezpieczenstwie 0sob przebywajqcych na obszarach
wodnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1482);

= Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie i ratownictwie w gorach i na
zorganizowanych terenach narciarskich (Dz. U. z 2011 r. Nr 208 poz. 1241, z 2013 r. poz. 7
oraz z 2018 r. poz. 1115);
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§1

Cele i rodzaje wycieczek

1. Krajoznawstwo 1 turystyka sg organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczegdlnosci
w ramach odpowiednio zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem
okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy $wigteczne;.

2. W organizowaniu krajoznawstwa i turystyki szkoty moga wspotdziata¢ ze stowarzyszeniami
1 innymi podmiotami, ktoérych przedmiotem dziatalnosci jest krajoznawstwo i turystyka.

3. Krajoznawstwo i turystyka s organizowane w formie:

1) wycieczek przedmiotowych — inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu
uzupetnienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotéw,

2) wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych
udzial nie wymaga od uczniéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania si¢
specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajacym
srodowisku 1 umiejgtnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

3) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktorych udzial wymaga od
uczniow przygotowania kondycyjnego, sprawnos$ciowego i umiejetnosci postugiwania si¢
specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywnos$¢
turystyczna, fizyczna lub dtugodystansowos$¢ na szlakach turystycznych

—zwanych dalej ,,wycieczkami”.

4. Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

1) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury i historii,
2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

3) poszerzanie wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,
4) wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowania,

5) upowszechnianie wsrdéd uczniéw zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz wiedzy
0 sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska przyrodniczego, a takze umiejetnosci
korzystania z zasobow przyrody,

6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci
fizycznej,

7) poprawe stanu zdrowia uczniéw pochodzacych z terenow zagrozonych ekologicznie,

8) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlno$ci w ramach profilaktyki
uniwersalnej.
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§2

Postanowienia ogolne

1. Wycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granica.

2. Organizacje i program wycieczki dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb
uczniow, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.

3. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajac karte wycieczki.
4. Wzor karty wycieczki okresla zatgcznik do rozporzadzenia.

5. Do karty wycieczki dotacza si¢ liste uczniow biorgcych udziat w wycieczce, zawierajaca
imi¢ i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia. Liste
uczniow podpisuje dyrektor szkoty.

6. Zgoda rodzicow/prawnych opiekunow na udziat w wycieczce ucznia niepetnoletniego jest
wyrazana w formie pisemne;.

7. Dyrektor szkoty wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczki sposrod pracownikow
pedagogicznych szkoty.

8. Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na faczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.

Okres$la si¢ nastgpujace procedury dotyczace ubiegania si¢ o zgode na zorganizowanie
wycieczki szkolnej:

= wycieczki jednodniowe autokarowe, kolejowe, piesze wymagaja wczesniejszego
zgloszenia do dyrektora szkoty; Karte wycieczki nalezy ztozy¢ co najmniej na 3 dni
przed planowanym terminem wycieczki do dyrektora szkoty,

= wycieczki Kilkudniowe — kierownik wycieczki zgtasza wycieczke do dyrektora szkoty;
karte wycieczki nalezy zlozy¢ w terminie 7 dni przed planowang wycieczka do
dyrektora szkoty.

9. Inne wyjscia poza szkotg.

Istnieje obowiazek rejestrowania kazdego wyjscia grupowego uczniow (z wyjatkiem
wycieczek w/w). Wyjscia sg rejestrowane w rejestrze wyjsé, ktory zawiera: date, miejsce
I godzing wyijscia lub zbiorki uczniow, cel lub program wyjscia, miejsce i godzing powrotu,
imiona i nazwiska opiekundw, liczbe uczniéw oraz podpisy opiekunéw i dyrektora.
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§2 pkt 1.
Finansowanie wycieczki

1. Wycieczki finansowane moga by¢ ze sktadek uczestnikow, srodkow Rady Rodzicow lub
innych zrdodet.

2. Rodzice/prawni opiekunowie uczniéw biorgcych udzial w wycieczce zobowigzani sg do
pokrycia zwigzanych z nig kosztow, chyba ze udzial w wycieczce moze by¢ sfinansowany
Z innych zrodet.

3. Rodzice/prawni opiekunowie, ktorzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce,
a nastepnie deklaracje t¢ wycofali, zobowigzani s do pokrycia strat, jakie powstaly z tego
tytutu.

4. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza kosztow udzialu w wycieczce.

§3
Wymogi niezb¢dne do zorganizowania wycieczki szkolnej okreslone
W W/w rozporzadzeniach

§3 pkt 1.
Liczba opiekunow

Planujac wycieczke nalezy pamigta¢ o zapewnieniu niezbednej ilosci opiekunoéw przewidziang
na konkretng ilo$¢ ucznidw. Zgodnie z rozporzadzeniem przyjmuje si¢ nastgpujace normy:

1) Wycieczki przedmiotowe w miejscu, ktore jest siedzibg szkoty — 1 opiekun na 30 ucznidéw.

2) Wycieczki piesze na terenie miasta z korzystaniem ze Srodkow transportu miejskiego —
1 opiekun na 15 uczniow.

3) Wycieczki autokarowe — 1 opiekun na 15 uczniow.

4) Wycieczki piesze organizowane na terenach parkow narodowych oraz na szlakach
turystycznych lezacych powyzej 1000 m n.p.m. — 1 opiekun na 10 ucznidéw + gorski przewodnik
turystyczny.

5) Wycieczki innymi $rodkami lokomocji np. przejazdy kolejowe — 1 opiekun na 10 uczniow.
6) Wycieczki rowerowe — 1 opiekun na 7 uczniow.

7) W wycieczkach zagranicznych i turystyki kwalifikowanej — 1 opiekun na 10 uczniow.



Procedury organizacji wycieczek szkolnych w V Liceum Ogdlnoksztatcacym im. Marii Sktodowskiej-Curie w Lublinie

§3 pkt 2.
Zadania dyrektora szkoly w zakresie organizacji w szkole wycieczek turystycznych

Do zadan dyrektora szkoly nalezy nadzor w zakresie prawidlowej, zgodnej z zasadami
bezpieczenstwa organizacji wycieczek 1 imprez turystycznych.

Aby zagwarantowa¢ wysoka jakos$¢ ustug dyrektor w szczegdlnosci:

1) Wyznacza kierownika wycieczki sposrod pracownikow pedagogicznych —szkoty
0 kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okre§lonej formy turystyki.

2) Powoluje opiekundéw sprawujacych opieke nad uczestnikami wycieczki.

3) Zapoznaje si¢ z zalozeniami organizacyjnymi i programem wycieczki opracowanym przez
jej kierownika oraz zatwierdza karte wycieczki, co jest jednoznaczne z wyrazeniem zgody na
jej organizacje.

4) Podpisuje liste uczniow biorgcych udziat w wycieczce.

5) Organizuje zaj¢cia edukacyjne uczniom, ktdrzy nie uczestniczg w wycieczce klasowe;.

§3 pkt 3.
Zadania i kompetencje kierownika

Zgodnie z rozporzadzeniem dyrektor szkoty powotuje kierownika wycieczki, ktory moze by¢
wyloniony wylacznie sposrod Rady Pedagogicznej szkoly. W trosce o bezpieczenstwo
uczestnikow wycieczki wskazane jest, by nauczyciel posiadat uprawnienia kierownika
wycieczek 1 obozéw wedrownych lub kurs kierownikéw placowek opiekunczo-
wychowawczych.

Kierownik wycieczki:
1) opracowuje program i regulamin wycieczki,

2) zapoznaje uczniow, rodzicow i opiekundow wycieczki z programem i regulaminem wycieczki
oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki,

3) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu
oraz sprawuje nadzor w tym zakresie,

4) zapoznaje uczniéw 1 opiekunow wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia
warunki do ich przestrzegania,

5) okresla zadania opiekunow wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienia opieki 1 bezpieczenstwa uczniom,

6) nadzoruje zaopatrzenie uczniow i opiekunow wycieczki w apteczke pierwszej pomocy,

7) dokonuje podziatu zadan wsrod uczniow,
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8) jest zobowigzany do posiadania, wyrazonej w formie pisemnej, zgody rodzicow/prawnych
opiekunéw na udzial w wycieczce niepetnoletniego ucznia,

9) przechowuje dokumentacje wycieczki po jej zakonczeniu.

§3 pkt 4.
Zadania i kompetencje opiekuna

Opiekun wycieczki:
1) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

2) wspotdziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki
| przestrzegania jej regulaminu,

3) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniow, ze szczegoélnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

4) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

5) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczKki.

§3 pkt 5.
Dokumentacja wycieczki

Pelna dokumentacja wycieczki musi znajdowa¢ si¢ w dyspozycji dyrektora szkoly lub jego
zastepey.
Dokumentacja obejmuje (pliki wygenerowane z e-dziennika oraz zataczniki):

1) Karte wycieczki — powinna zawiera¢ cel wycieczki, jej trasg, termin, liczbe uczniow, liczbe
opiekunow, srodek transportu, numer telefonu kierownika wycieczki.

2) Program wycieczki — zawiera dat¢ i godzing wyjazdu oraz powrotu, dtugo$¢ trasy,
miejscowos¢ docelowa, szczegblowy program wycieczki, adres miejsca noclegowego.

Karte przygotowuje kierownik wycieczki, dyrektor wyraza zgod¢ zatwierdzajac
przeprowadzenie wycieczkKi.

3) Liste¢ uczestnikow biorgcych udzial w wycieczce: imi¢ i nazwisko, klasa, telefon do
rodzicow/prawnych opiekunow.

4) Regulamin uczestnika wycieczki. Posiadanie takiego dokumentu jest niezbedne. Wszyscy
uczestnicy wycieczki zobowigzani sa do zapoznania si¢ z nim przed wycieczka i poswiadczenia
wlasnorecznym podpisem akceptacji jego postanowien. [zal. nr 1]

5) Zakres czynno$ci kierownika wycieczki poswiadczony wlasnorgcznym podpisem. [zal. nr 2]

6) Zakres czynno$ci opiekuna wycieczki poswiadczony wlasnorecznym podpisem. /zaf. nr 3]
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7) Pisemne oswiadczenia rodzicow/prawnych opiekunéow na udzial w wycieczce — nalezy
pamigta¢ o uzyskaniu zgody obojga rodzicow/prawnych opiekunéw w przypadku wycieczki
zagranicznej. Rodzice/prawni opiekunowie wyrazaja zgod¢ na uczestnictwo dziecka oraz
przekazuja kierownikowi wycieczki informacje o stanie zdrowia dziecka.

8) Ewentualna dokumentacja powypadkowa.

9) Dokument potwierdzajgcy zawarcie umowy ubezpieczenia od nieszczesliwych wypadkow
| kosztow leczenia za granicg na rzecz osob biorgcych udziat w wycieczce — w przypadku
wycieczek zagranicznych.

W przypadku wycieczek krajowych ubezpieczenie od nieszczesliwych wypadkow nie jest
obowigzkowe. To rodzice/opickunowie prawni decydujg czy ubezpieczy¢ dziecko od NNW.
W tej sytuacji Kuratorium O$wiaty sugeruje, aby kierownik 1 opiekunowie wycieczki posiadali
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w trakcie organizowanego wyjazdu.

§4

Organizacja wycieczek zagranicznych

1. W przypadku wycieczki organizowanej za granicg lub wycieczki krajowej zakladajacej
w programie przekroczenie granicy (nawet tylko kilkugodzinne):

1) dyrektor szkoty jest obowigzany poinformowaé organ prowadzacy i organ sprawujacy
nadzor pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki (kazdorazowo, nawet krotkotrwate
przekroczenie granicy panstwa traktowac nalezy jako wyjazd zagraniczny), przekazujac karte
wycieczki; dyrektor szkoty nie przekazuje listy uczniow,

2) organizator ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow 1 kosztow leczenia na rzecz osob biorgcych udziat w wycieczce, o ile obowigzek
zawarcia takiej umowy nie wynika z odrebnych przepisow,

3) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na poziomie
umozliwiajacym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju docelowym,

4) wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczki sposrod pracownikow pedagogicznych szkoty.

2. Dla podrozujacych po Unii Europejskiej obowigzuje okreslony wzor listy osob bioracych
udziat w wycieczce. [zaf. nr 4]

3. W trosce o bezpieczenstwo uczestnikoéw w przypadku wycieczek zagranicznych kierownik
zobowigzany jest sporzadzi¢ liste rozlokowania uczestnikow w autokarze, tak by w razie
wypadku autokaru, stuzby ratownicze mialy czytelng informacje dotyczaca: imienia i nazwiska
oraz wieku i plci pasazera zajmujacego konkretne miejsce w autokarze.

4. Obywatele Rzeczypospolitej Polskiej sa obowigzani do posiadania dokumentu tozsamosci
uprawniajacego ich do przekroczenia granicy kraju tj. paszportu lub dowodu osobistego.
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5. Cudzoziemscy uczniowie szkoty pochodzacy z panstw trzecich, nieb¢dacych cztonkami Unii
Europejskiej, uczestniczacy w wycieczce szkolnej do innego panstwa cztionkowskiego UE na
zasadach okreslonych przez przepisy UE, moga by¢ objeci lista podrézujacych dla wycieczek
w UE sporzadzong przez dyrektora szkoty. Dane dotyczace cudzoziemcoéOw objetych listg
podrozujacych dla wycieczek w UE oraz ich prawo do ponownego wjazdu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej potwierdza na wniosek dyrektora szkoty, wojewoda lubelski.

6. W celu dodatkowego zapewnienia bezpieczenstwa wyjezdzajacym dyrektor szkoty moze
zglosi¢ wyjazd w  serwisie  Ministerstwa Spraw  Zagranicznych ,,Odyseusz”
(odyseusz.msz.gov.pl).

§5

Zasady bezpieczenstwa na wycieczce

Aby zapewni¢ bezpieczenstwo uczestnikow wycieczki, kierownik wraz z opiekunami powinien
przestrzega¢ nastepujacych zasad:

1) Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach
bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku.

2) Przed wejsciem do zwiedzanego obiektu nalezy pouczyé o zasadach bezpieczenstwa
i sposobie zachowania si¢ w tym obiekcie (mogg tam wystepowaé szczegdlne warunki
wymagajace przestrzegania specjalnych zasad bezpieczenstwa).

3) Przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie przejazdéw oraz po przybyciu do
punktu docelowego, zwiedzania — opiekunowie powinni bezwzglednie sprawdzi¢ liste
przyporzadkowanych im uczestnikow. Kazdy opiekun otrzymuje liste, na ktorej znajduje sig
grupa uczestnikow, za ktérych odpowiada.

4) Nie wolno prowadzi¢ wycieczki z mtodziezg podczas burzy, $niezycy, gotoledzi. W razie
gwalttownego zatamania si¢ warunkéw pogodowych nalezy wycieczke odwotac.

5) Mtodziez nie moze, w zadnym wypadku, pozostawa¢ bez opieki osoby dorostej-opiekuna.
Dotyczy to w szczegdlnosci spedzania czasu wolnego od zwiedzania czy innych zajec
zorganizowanych, a przeznaczonego np. na drobne zakupy pamiatek itp. Nalezy stosowaé
zasade: albo wszyscy udajg si¢ w okreslone miejsce np. do sklepu, albo udaje si¢ zgtoszona do
kierownika grupa, ale zawsze pod opieka osoby doroste;.

6) Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegac¢ zasad poruszania si¢ po drogach.

7) Wczesniejszy powrdt ucznia z wycieczki jest mozliwy wylgcznie z opiekunem lub
rodzicem/prawnym opiekunem, ktéry odbierajac wezesniej dziecko, zobowigzany jest ztozy¢
pisemne o$wiadczenie o przejeciu opieki nad dzieckiem.

Przez tzw. ,,czas wolny” w trakcie trwania wycieczki nalezy rozumie¢, iz jest to czas wolny od
zwiedzania lub innych form edukacyjnego wykorzystania czasu, a nie jest to czas wolny od
bezposredniego dozoru opiekundéw.

10



Procedury organizacji wycieczek szkolnych w V Liceum Ogdlnoksztatcacym im. Marii Sktodowskiej-Curie w Lublinie

§5 pkt 1.
Zasady bezpieczenstwa podczas wycieczki autokarowej

1. Liczebnos$¢ grupy musi by¢ dostosowana do mozliwosci technicznych autokaru.
2. Kazdy opiekun ma przydzielong sobie grupe 15 0s6b — zgodnie z lista.

3. Opiekun musi przebywac ze swojg grupg w pojezdzie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa
lub wiecej pojazdow.

4. Miejsca przy drzwiach zajmuja opiekunowie.
5. Przejscia w autokarze musza by¢ wolne.
6. Bagaz uczestnikoéw powinien by¢ umieszczony w bagazniku lub na poétkach.

7. Zabrania si¢ podczas jazdy autokaru: spacerowania, podnoszenia si¢ z miejsc, siedzenia
tylem do kierunku jazdy.

8. Uczniowie sprawiajacy trudnosci wychowawcze oraz zle znoszace podrdz siedzg blisko
opiekundw.

§5 pkt 2.
Zasady bezpieczenstwa podczas przejazdu pociggiem

1. Kierownik wycieczki zajmuje miejsce w wagonie w pierwszym przedziale.

2. Zasady rozmieszczenia uczestnikow 1 bagazu sg takie same jak w przypadku podrézowania
autokarem.

3. Nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania si¢ przez okno.
4. W czasie postoju pociggu uczestnicy pozostaja na swoich miejscach siedzacych.

5. Bilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym powinien posiadac
kierownik wycieczki.

§5 pkt 3.
Zasady bezpieczenstwa podczas poruszania si¢ z grupa w miastach

1. W trakcie pieszego poruszania si¢ z grupa po terenie miejskim jeden z opiekunéw powinien
znajdowac si¢ na czele grupy i kierowa¢ nia, a drugi , idac na koncu, zamyka¢ grupe; zaden
Z uczestnikdw nie moze znajdowac si¢ za opiekunem zamykajacym grupe.

2. Obaj opiekunowie powinni znajdowac si¢ w zasiggu kontaktu wzrokowego, aby zapobiec
rozciggniegciu si¢ grupy.

3. W przypadku korzystania ze $rodkow komunikacji miejskiej nalezy zadbaé, by wszyscy
uczestnicy wycieczki: znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub w jednej jego czgsci (dotyczy
tramwaju, pociaggu, metra), znali nazwe przystanku, na ktorym grupa bedzie wysiadac, znali
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orientacyjnie czas przejazdu lub liczbe przystankéw do przejechania, posiadali wazne bilety na
przejazd.

§5 pkt 4.
Zasady bezpieczenstwa podczas pieszych wycieczek

1. W miescie uczestnicy wycieczek poruszaja si¢ po chodnikach.

2. Uczestnicy ida zwarta grupa w szyku ustalonym przez prowadzacego wycieczke,
maksymalnie czworkami. Grupe piesza prowadzi opiekun, nastepnie najstabsi kondycyjnie
uczestnicy, ktorzy nadaja tempo marszu, a kolumne zamyka opiekun wycieczki.

3. W przypadku gdy nie ma chodnika lub miejsca przeznaczonego dla pieszych, kolumna
porusza si¢ prawym poboczem drogi , zajmujac nie wigcej niz potowe jej szerokosci. Natomiast
maszerujagc matymi grupkami lub pojedynczo, idziemy lewa strong drogi jeden za drugim lub
jezeli ruch na drodze jest niewielki — parami, ust¢pujac nadjezdzajacym pojazdom.

4. Nie wolno zatrzymywac si¢ w miejscach, gdzie utrudniona jest widoczno$¢, tzn. przed i na
zakretach, przed i za wzniesieniami.

§5 pkt 5.
Zasady postepowania w sytuacji naglej choroby uczestnika

W przypadku nagtej choroby nalezy skontaktowac si¢ z rodzicem/prawnym opiekunem, ktory
moze udzieli¢ niezbednych informacji o sposobie postgpowania. Nie wolno opiekunowi
samodzielnie podawac lekow. W razie nieustgpienia objawdw choroby nalezy wezwac lekarza
(pogotowie ratunkowe) i stosowac si¢ do jego wskazan oraz zawiadomic rodzicow/prawnych
opiekunow.

Po interwencji lekarza kierownik wycieczki powinien domagac si¢ wystawienia przez lekarza
karty wizyty opatrzonej pieczatkag ZOZ i podpisem.

§6

Zasady postepowania w razie wypadku

Jezeli zdarzy si¢ nieszczgsliwy wypadek, kierownik 1 opiekunowie zobowigzani sg natychmiast
zapewni¢ poszkodowanemu opieke.

W przypadkach lekkich, gdy brak jest wyraznych obrazen np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie, po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczestnikowi, kierownik powinien powiadomié¢ rodzicow/prawnych
opiekunow 0 zdarzeniu i ustali¢ z nimi: potrzebe¢ konsultacji lekarskiej czy ewentualne zabranie
uczestnika z wycieczki.
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Nie wolno lekcewazy¢ nawet drobnych zadrapan czy skaleczen. Kazde skaleczenie nalezy
prawidtowo opatrzy¢.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
kierownik wycieczki powinien skorzysta¢ z pomocy lekarskiej 1 powiadomié
rodzicow/opiekundéw prawnych.

W grozniejszych przypadkach, np. braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku, porazenia
pradem, zatrucia i innych powaznych urazach, zachowac spokoj, nie wpada¢ w panike,
rozpozna¢ stan poszkodowanego. Kierownik lub opiekun niezwtocznie powiadamia pogotowie
ratunkowe, policje, rodzicow/prawnych opiekundow poszkodowanego i dyrektora szkoty.

Ponadto nalezy pamig¢taé:

1) Do czasu przyjazdu pogotowia, jesli opiekun stwierdzi, ze sam nie potrafi udzieli¢ pierwszej
pomocy, powinien zorganizowac ja, zawiadamiajac kogos z otoczenia, kto potrafi jej udzieli.

2) Do chwili przybycia lekarza nie przerywac¢ prowadzenia RKO, jesli zajdzie potrzeba
udzielania tego rodzaju pomocy.

3) Poszkodowanemu z utratg §wiadomosci nie wolno podawac lekow w zadnej postaci.

4) W przypadku podejrzen uszkodzenia krggostupa nie nalezy zmienia¢ pozycji
poszkodowanego.

5) Nie wolno pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.

W przypadku, gdy zapadnie decyzja o zabraniu poszkodowanego do szpitala, opiekun pozostaje
z nim w szpitalu do czasu przyjazdu rodzicow/prawnych opiekunow.

Niezwlocznie po wypadku nalezy sporzadzi¢ protokot powypadkowy, ktdrego wzor nalezy
zabra¢ na wycieczke. [zal. nr 5]

§7

Postepowanie w przypadku zagubienia si¢ uczestnika wycieczki

Uczestnicy powinni by¢ poinformowani, ze w razie niezamierzonego odtaczenia si¢ od grupy
lub zagubienia si¢, uczen (uczniowie) bezwzglednie pozostaje(a) W tym miejscu, w ktorym
spostrzegt, ze odlaczyt si¢ od grupy, starajac si¢ rozpoznaé miejsce pobytu wraz
z charakterystycznymi jego elementami. Je$li to mozliwe, powinien si¢ skontaktowaé
telefonicznie z jakim$ uczestnikiem wycieczki lub opiekunem.

Kierownik 1 opiekunowie w razie zagubienia si¢ uczestnika wycieczki powinni powréci¢ do
miejsca ostatniego pobytu. W tym miejscu grupa pozostaje z wyznaczonym opiekunem,
natomiast kierownik wyznacza obszar poszukiwan. O zagini¢ciu kierownik lub opiekun
zawiadamia policj¢, dyrektora szkoty, rodzicow/prawnych opiekunow, a jesli zaginigcie
nastgpito w gorach, informuje GOPR.
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Zalaczniki:

1. Regulamin uczestnika wycieczki.

2. Zakres czynnosci kierownika wycieczki.

3. Zakres czynnosci opiekuna wycieczki.

4. Wzoér listy podrozujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej.
5. Protokét powypadkowy.
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Zalgcznik 1

REGULAMIN UCZESTNIKA WYCIECZKI

Zachowanie cztowieka w miejscach publicznych daje §wiadectwo o jego kulturze oraz moze
mie¢ wplyw na bezpieczenstwo innych oséb, dlatego kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany
jest:

1. Stosowac si¢ do polecen, zakazow i1 nakazow wydawanych przez kierownika wycieczki,
opiekundw lub przewodnikow.

2. Zachowywac sie¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.
3. W czasie trwania wycieczki dba¢ o dobre imi¢ wlasne 1 szkoty.

4. Nie oddala¢ si¢ od grupy bez uprzedniego zgloszenia opiekunowi i uzyskania od niego
odpowiedniego zezwolenia.

5. Przestrzega¢ punktualnego stawiania si¢ w miejscach zbiorek.

6. Przestrzegac przepisow ruchu drogowego 1 zachowywac ostrozno$¢ na ulicach i w miejscach,
w ktorych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo.

7. Umieszcza¢ bagaz pod kontrolg kierowcy 1 kierownika.
8. Zajmowac miejsca po sprawdzeniu listy obecnosci.

9. Respektowa¢ zakaz: palenia papieroséw, spozywania alkoholu 1 innych uzywek,
przemieszczania si¢ po autokarze, podrézowania w pozycji stojacej, otwierania drzwi 1 okien,
$miecenia w autokarze, wyrzucania jakichkolwiek przedmiotdéw z pojazdu itp.

10. Podczas postoju nie wchodzi¢ na jezdni¢ oraz nie przechodzi¢ na drugg strone jezdni.
Dodatkowe postoje moga si¢ odbywac tylko po zgloszeniu takiej potrzeby do kierownika
wycieczki tylko w uzasadnionych przypadkach — choroba.

11. Wyposazy¢ si¢ w odpowiedni stroj i zabra¢ ekwipunek (w zaleznos$ci od rodzaju wycieczki).

12. Zachowywac¢ si¢ stosownie do miejsca pobytu (nie krzycze¢, nie niszczy¢ przyrody,
nie rozpala¢ ogniska w miejscach niedozwolonych).

13. Dostosowywac si¢ do obowigzujacych w obiektach muzealnych regulaminéw.

14. Informowac¢ opiekundéw o jakichkolwiek sytuacjach niebezpiecznych mogacych zagrazac
zyciu i zdrowiu uczestnikow wycieczki.

15. Zglasza¢ opiekunowi wycieczki wszelkie przejawy ztego samopoczucia.

16. W miejscach noclegowych przestrzega¢ wewnetrznych regulaminow  osrodkow
wypoczynkowych (cisza nocna, porzadek).

17. Ponie$¢ koszty za sporzadzone zniszczenie lub uszkodzenie sprzetu.

18. Za nieprzestrzeganie regulaminu uczen moze by¢ ukarany zgodnie z przepisami Statutu
Szkoty.
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Uczestnicy potwierdzajgq wlasnorecznym podpisem fakt zapoznania si¢ z regulaminem
i zobowiazuja si¢ przestrzega¢ zawartych w nim zasad

Data

Czytelny podpis ucznia

Data

Czytelny podpis ucznia
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Zalgcznik 2

ZAKRES CZYNNOSCI KIEROWNIKA WYCIECZKI

1. Zapoznanie si¢ z procedurami organizowania wycieczek w V LO w Lublinie.
2. Opracowanie szczegdlowego programu wycieczki oraz wypelnienie karty wycieczki.

3. Poinformowanie najpdzniej na tydzien przed planowang wycieczkg dyrektora szkoty lub
jego zastepce o zalozeniach organizacyjnych wycieczki oraz przedstawienie dokumentacji
do zatwierdzenia (karta wycieczki, lista uczestnikéw z danymi osobowymi, zgody rodzicow/
prawnych opiekundéw na udziat dziecka w wycieczce, z wyjatkiem wycieczki przedmiotowej).

4. Opracowanie regulaminu wycieczki, w ktorym okre§lone sa m. in. warunki zapewniajace
bezpieczenstwo uczestnikow.

5. Opracowanie informacji dla rodzicoOw/opiekundéw prawnych zawierajacej: skrocony
harmonogram wycieczki, czas wyjazdu 1 przyjazdu, informacje dotyczace wyposazenia
uczestnika, bagazu, numer kontaktowy. Informacje te moga zosta¢ przekazane rodzicom/
prawnym opiekunom w wersji papierowej lub elektronicznej (w formie wiadomosci wyslane;j
przez e-dziennik).

6. Okreslenie zadan opiekunow w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki.

7. Dokonanie podzialu zadan wsrdd uczestnikow wycieczki.

8. Dokonanie zgloszenia do wlasciwej miejscowo jednostki Policji lub Wojewddzkiej
Inspekcji Transportu Drogowego kierowcy 1 autokaru do kontroli.

9. Rozmieszczenie opiekunow wycieczki/imprezy w pojezdzie (autokarze), sam zajmuje
miejsce z przodu.

10. Rozmieszczenie uczestnikow wycieczki/imprezy (ucznidw, ktdrzy Zzle znosza podroz,
sprawiajg trudnosci wychowawcze umieszcza przy opiekunach).

11. Zdecydowane zwracanie kierowcy uwagi na nastgpujace sytuacje tamigce zasady
bezpieczenstwa: wyprzedzanie na trzeciego, przekraczanie dozwolonej predkosci, rozmowe
przez telefon komorkowy. W przypadku braku reakcji ze strony kierowcy zawiadomienie o tym
Policji lub Inspekcji Transportu Drogowego oraz powiadomienie przewoznika, kierownika
transportu biura podrézy.

12. Zapewnienie kompletnej apteczki pierwsze] pomocy tzw. torby bezpieczenstwa
(ratunkowej), ktora pobiera od kierownika administracyjnego szkoty w dniu poprzedzajacych

wyjazd.

13. Posiadanie listy pasazeréw wycieczki wraz z adresami rodzicow/prawnych opiekunow
1 numerami telefonow.

14. Wraz z opiekunami wycieczki sprawdzenie pojazdu (autokaru) pod katem rozmieszczenia
gasnic, awaryjnych wyjs$¢ bezpieczenstwa (okien) oraz mtotkow do ich wybijania, droznosci
drzwi, sprawdzenie systemu awaryjnego otwierania drzwi pojazdu (autokaru), a takze miejsca
przechowywania apteczki pierwszej pomocy.
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15. Zapoznanie ze szczegotowym regulaminem, kartg wycieczki oraz zasadami bezpieczenstwa
wszystkich uczestnikoéw oraz zapewnienie warunkéw do ich spetnienia od chwili rozpoczgcia
do zakonczenia wycieczki.

16. Sprawdzenie listy obecnosci 1 udzielenie krétkiego instruktazu wszystkim jej uczestnikom
z uwzglednieniem nast¢pujacych zagadnien:

a) zapoznanie wszystkich uczestnikéw z kierunkami ewakuacji (w tym z lokalizacja szyb
awaryjnych i lokalizacja mtotkéw do wybijania szyb oraz sposobem ich uzycia),

b) miejsce rozmieszczenia sprzegtu gasniczego, apteczki,

¢) poinformowanie o zapi¢ciu pasoOw bezpieczenstwa w pojezdzie (autokarze) wyposazonym
W pasy,

d) podanie trasy przejazdu, przewidywany okres podrozy oraz wyznaczone miejsca postoju na
odpoczynek,

€) przypomnienie, ze uczestnicy wycieczki zajmuja swoje wyznaczone miejsca i nie moga ich
zmienia¢ podczas jazdy bez zgody opiekuna,

f) poinformowanie o zakazie w trakcie jazdy:

— spacerowania po pojezdzie,

— siedzenia tylem badz na oparciach,

— picia — zwlaszcza goracych napojow,

— podrozowania w pozycji stojacej,

— otwierania drzwi i blokowania w nich zamkow,

—samowolnego otwierania okien i1 wyrzucania czegokolwiek przez okno pojazdu
(autokaru).

17. Kierownik wycieczki jest odpowiedzialny za przestrzeganie postanowien regulaminu.
18. Zna procedury postgpowania w przypadku:

a) awarii pojazdu (autobusu), wypadku, pozaru lub innych zagrozen,

b) zaginigcia uczestnika wycieczki,

c) naglej choroby uczestnika.

19. W razie wystgpienia wypadku zawiadamia niezwlocznie o podjetych dziataniach
rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznidow oraz dyrektora szkoty.

20. Sktada dyrektorowi szkoty sprawozdanie z zakonczonej wycieczki.

Przyjalem/przyjetam do wiadomosci i stosowania.

Lubling dnia ..o e,
(Podpis kierownika wycieczki)
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Zalgcznik 3

ZAKRES CZYNNOSCI OPIEKUNA WYCIECZKI

1. Sprawowanie opieki nad uczestnikami wycieczki w celu zapewnienia im petnego
bezpieczenstwa.

2. Wspotdziatanie z kierownikiem wycieczki w realizacji programu 1 harmonogramu wycieczki
oraz wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

3. Sprawdzenie, wraz z kierownikiem wycieczki, pojazdu (autokaru) pod katem rozmieszczenia
gasnic, awaryjnych wyj$¢ bezpieczenstwa (okien) oraz mtotkow do ich wybijania, droznos$ci
drzwi, a takze miejsca przechowywania apteczki pierwszej pomocy.

4. Sprawdzenie zapigcia pasOw bezpieczenstwa przez uczestnikow, nad ktoérymi sprawuje
opieke w pojezdzie (autokarze) wyposazonym w pasy bezpieczenstwa.

5. Zwracanie uwagi na zachowanie uczestnikow wycieczki/imprezy i szybkie reagowanie
w razie jakichkolwiek nieprawidlowosci.

6. Wsiadanie do pojazdu (autokaru) jako ostatni, a wysiadanie jako pierwszy.

7. Zapoznanie si¢ z procedurami postgpowania w nastepujacych sytuacjach:

a) w przypadku awarii pojazdu (autokaru), wypadku, pozaru lub innych zagrozen,
b) w przypadku zaginig¢cia uczestnika wycieczki,

c) w przypadku nagtej choroby uczestnika.

8. Odpowiadanie za:

a) dopilnowanie, by wszyscy przydzieleni do opieki uczestnicy przestrzegali regulaminu, ze
szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

b) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem przez uczestnikow przydzielonych im zadan,

¢) sprawdzanie stanu osobowego uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu,
w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz po przybyciu do punktu docelowego.

9. Zdecydowane eliminowanie wszelkich prob zakldcania ciszy nocnej, dopilnowanie by nikt
nie oddalal si¢ z miejsca noclegowego, zwrocenie szczegdlnej uwagi na respektowanie
bezwzglednego zakazu spozywania alkoholu, zazywania narkotykéw lub innych
niedozwolonych uzywek.

Przyjatem/przyjetam do wiadomosci 1 stosowania.

Lublin, dnia ...,

(Podpis opiekuna wycieczki)
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Zatgcznik 4

LISTA PODROZUJACYCH DLA WYCIECZEK W UNII EUROPEJSKIEJ
LIST OF TRAVELLERS FOR TRIPS WITHIN THE EUROPEAN UNION
LISTE DES VOYAGEURS POUR DES EXCURSION DE L'UNION EUROPEENNE

INazwa szkoly
IName of school / Nom de I'école

IAdres szkoty
IAddress of school / Adresse de 1'école

Cel i dlugos¢ podrozy
IDestination and duration of journey / Destination et durée du voyage

Imi¢(-ona) i nazwisko(-a) towarzyszacego(-ych) nauczyciela(-i)

IName(s) of accompanying teacher(s) / Prénom (prénoms) et nom (noms) de I'enseignant (des enseignants) accompagnant

Potwierdza si¢ prawdziwos¢ podanych informacji. Rodzice
(opiekunowie)niepetoletnich uczniéw wyrazili zgod¢ na ich udziat w
wycieczee, w kazdym indywidualnym przypadku.

Hereby, the authenticity of provided information is confirmed. Parents
(guardians) of under-aged pupils have expressed consent for their
participationin the trip in each individual case.

Je confirme l'autenticité des informations communiquées. Les parents
(personnes en charges) des éleves mineurs ont exprimé l'accord pour
leurparticipation au voyage, dans chaque cas individuel.

Miejscowosé / Place / Lieu

Data / Date / Date

Dyrektor szkoty
School Principal / Directeur de I'école

Pieczgé urzgdowa
Official stamp / Sceau officiel

Potwierdza si¢ prawdziwo$¢ zamieszczonych na liscie danych osob podrézujacych
niebedacych obywatelami panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej.
Podrézujacy sa uprawnieni do ponownego wjazdu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

Hereby, the authenticity of data regarding listed travellers, who are not citizens
of a European Union Member State, is confirmed. Travellers are eligible for
re-entry intothe territory of the Republic of Poland.

Je confirme l'autenticité des données personnelles des voyageurs figurant sur la liste
qui ne sont pas des citoyens d'un Pays Membre de 1'Union Européenne.

Les voyageurs ont le droit de rentrer sur le territoire de la République de Pologne.

Miejscowosé / Place / Lieu

Data / Date / Date

Pieczgé urzgdowa
Official stamp / Sceau officiel

Wojewoda
Voivod / Voivode

Numer
Number /
Numéro

Imi¢
First name / Prénom

Nazwisko
Surname / Nom

Data urodzenia
Date of birth / Date de
naissance

Miejsce urodzenia
Place of birth
/ Lieu de naissance

Obywatelstwo
Nationality / Nationalité

1.

10.
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Miejsce na fotografie dla podrozujacych bez dokumentu tozsamosci zawierajacego fotografie
Place for photographs of persons travelling without an ID with a photograph / Place pour des photos des voyageurs avec une piece d'identité sans
photo
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Zalgcznik 5
PROTOKOL POWYPADKOWY
1. Zespot powypadkowy w sktadzie:
L) e
(imi¢ i nazwisko, stanowisko)
2 ) e
(imi¢ i nazwisko, stanowisko)
dokonat w dniach ... ustalen dotyczacych okoliczno$ci przyczyn
wypadku, jakiemu W dniu ..., 0 80dZ. ..o ulegt(a)

UrOAZONY () ..o

ZAMIESZKATY(Q) ......oooooeeeeee e
(adres)

2. Rodzaj wypadku ($miertelny, ZbioTOWY, CICZKI): ...

3. ROAZAJ UTAZU 1 JEZO OPIS: ..ot

5. MIEISCE WYPAAKUL ... s s

6. ROAZAJ ZAJGC: ..o s
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8. Czy osoba sprawujaca bezposrednig piecz¢ nad poszkodowanym byta obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktorym zdarzyt si¢ wypadek (jezeli nie — podac, z jakiej przyczyny):

11. Poszkodowanego, jego rodzicéw (prawnych opiekunéw) pouczono o mozliwosci, sposobie
1 terminie zloZenia zastrzezen.

Podpis pouczonych:
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12. Wykaz zatacznikow do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na
pismie:

13. Data podpisania protokou: ...,

Podpis cztonkow zespotu:

Podpis dyrektora oraz piecze¢ szkoty Tub placOWKI: ...

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1) zaznajomienia si¢ z protokotem i1 innymi materiatami postegpowania powypadkowego:
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