Wazne informacje dla zdajgcych egzamin maturalny w czerwcu 2020

Ze wzgledu na istotne zmiany w przebiegu egzaminu
zobowigzuje wszystkich o szczegdlnie wnikliwe zapoznanie sie z ponizszymi informacjami.

Plan egzamindw maturalnych
jest umieszczony na stronie internetowe] szkoty za zaktadce MATURA

W dniu egzaminu przed jego rozpoczeciem

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przypominaja cztonkom ZN:
» procedure przebiegu czesci pisemnej egzaminu
* informacje, ktdry obszar sali zostat kazdemu z nich wyznaczony
do nadzorowania, zwracajgc uwage na odpowiedzialnos¢ za:
v' samodzielnosc pracy zdajacych
v kompletnos¢ zakodowania arkuszy i kart odpowiedzi
v’ przestrzeganie zasad okreslonych w Wytycznych.

Przed rozpoczeciem egzaminu

Przewodniczacy ZN samodzielnie (bez przedstawiciela zdajgcych)
odbiera materiaty od przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego -
przenosi materiaty egzaminacyjne do odpowiedniej sali
egzaminacyjnej.

Przed rozpoczeciem egzaminu

* Przewodniczacy ZN przypomina o:
» zakazie wnoszenia urzadzen telekomunikacyjnych
» zakazie wnoszenia przyborow nieujetych w komunikacie Dyrektora CKE.
* Zdajacy moga wniesc do sali mata butelke wody.
* 0O godzinie wyznaczonej przez PZE uczniowie wchodzg do sali pojedynczo, okazujac
dokument ze zdjeciem potwierdzajgcy tozsamosc.
* Przewodniczycy zespotu nadzorujgcego lub cztonek zespotu

nadzorujgcego losuje w ich obecnosci numery stolikow
* Uzupetnia wykazy zdajgcych o numer wylosowanego stolika i podpis zdajacego.

Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy przypomniec zdajagcym kluczowe zasady zwigzane
z zapewnieniem bezpieczenstwa, wskazane w Wytycznych, tj.
* a)obowigzek zakrywania ust i nosa do momentu zajecia miejsca w sali egzaminacyjnej
oraz kazdorazowo, kiedy w sali egzaminacyjnej do zdajgcego podchodzi cztonek
zespotu nadzorujgcego, aby odpowiedziec¢ na zadane przez niego pytanie, lub kiedy



zdajacy opuszcza sale egzaminacyjng, lub podchodzi do stanowiska, na ktérym
znajduja sie np. stowniki
b) zakaz kontaktowania sie z innymi zdajgcymi
c) niedotykanie dtorimi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzeganie
higieny podczas kaszlu i kichania (zakrywanie ust reka zgieta w tokciu)
d) zakaz gromadzenia sie w grupach, np. aby podzieli¢ sie miedzy sobg wrazeniami po
egzaminie.

Na poczatku egzaminu

Po zajeciu miejsc przez zdajacych PZN informuje zdajacych o:

* zasadach zachowania sie podczas egzaminu, w tym zasadach dotyczacych
zachowania bezpieczenstwa sanitarnego okreslonych w Wytycznych
» zasadach oddawania arkuszy po zakonczeniu pracy.

O godzinie okreslonej w komunikacie — CZN rozdajg zdajgcym arkusze.

Cztonkowie ZN rozdajgcy zdajgcym ww. materiaty muszg miec zakryte usta i nos oraz
muszg mie¢ wtozone rekawiczki.

Po rozdaniu arkuszy PZN informuje zdajacych o:

* obowiagzku zapoznania sie z instrukcja dla zdajacego

* koniecznosci sprawdzenia arkusza i numerow stron

* koniecznosci sprawdzenia, czy otrzymali Wybrane wzory matematyczne
(dotyczy egzaminu z matematyki) lub Wybrane wzory i state fizykochemiczne na
egzamin maturalny z biologii, chemii i fizyki (dotyczy egzaminu z biologii, chemii
i fizyki) koniecznosci sprawdzenia nr PESEL na naklejkach i o sposobie
kodowania arkusza i karty

Przed rozpoczeciem pracy
Zdajacy koduja prace i karty.
Cztonkowie ZN sprawdzajg poprawnosc kodowania i naklejenie kodow lub koduja
prace i karty zdajacym, ktdrzy majg dostosowanie egzaminu. Sprawdzajac
poprawnos¢ danych, cztonkowie zespotu nadzorujgcego maja zakryte ustai nos,
a na dtoniach maja rekawiczki.
Po czynnosciach organizacyjnych PZN zapisuje na tablicy czas rozpoczecia
i zakonczenia egzaminu.

W trakcie egzaminu

Cztonkowie ZN moga odpowiadac na pytania zdajgcych zwigzane wytacznie z
kodowaniem arkusza i instrukcja dla zdajacego.

W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujagcego moze zezwoli¢
zdajacemu na opuszczenie sali po zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwosc
kontaktowania sie ucznia z innymi osobami.



* W przypadku koniecznosci wyjscia z sali zdajacy sygnalizuje taka potrzebe przez
podniesienie reki. Czas nieobecnosci powinien by¢ odnotowany w protokole przebiegu
egzaminu w danej sali.

*  Wychodzac z sali egzaminacyjnej oraz poza salg egzaminacyjng, zdajacy zakrywa usta i
nos.

* Nalezy pamietac, aby przy bezposrednich kontaktach zdajacego z cztonkiem zespotu
nadzorujacego zarowno zdajacy, jak i cztonek zespotu nadzorujgcego mieli zakryte usta
i nos.

* W 2020 r. cztonkowie zespotu nadzorujgcego oraz obserwatorzy powinni do
niezbednego minimum ograniczyc¢ poruszanie sie po sali egzaminacyjnej, powinni
regularnie obserwowac zdajacych, stojgc. Obserwujac przebieg egzaminu, przy
zachowaniu niezbednego odstepu, cztonkowie zespotu nadzorujgcego i obserwatorzy
nie musza zakrywac ust i nosa.

* 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace PZN informuje o czasie
pozostatym do zakoriczenia pracy i przypomina zdajacym o koniecznosci zaznaczenia
odpowiedzi na karcie (matematyka, jezyki obce).

Zakonczenie pracy przed czasem
* Zdajacy zgtasza to ZN przez podniesienie reki.
* Odbior pracy powinien odbywac sie tak, aby nie zaktdcac pracy pozostatym zdajgcym:
* zdajacy zamyka zestaw i odktada na brzeg stolika
* wobecnosci zdajacego cztonkowie ZN sprawdzajg kompletnos¢ materiatdw
* ZN sprawdza, czy uczen zaznaczyt odpowiedzi na karcie oraz zapisat rozwigzania
zadan otwartych
* po otrzymaniu pozwolenia uczen wychodzi, nie zaktdcajac pracy pozostatym
zdajacym.
* Zdajacy moze opuscic na state sale egzaminacyjna (jezeli zakonczyt prace z arkuszem)
najpozniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakonczenia pracy
z arkuszem. W ciagu ostatnich 15 minut przed zakoriczeniem egzaminu (nawet jezeli
zdajacy skonczyt prace z arkuszem egzaminacyjnym) zdajacy nie opuszczajg sali
egzaminacyjnej.
Po egzaminie

Po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu i opuszczeniu sali przez uczniow cztonkowie
zespotu nadzorujgcego w obecnosci przedstawiciela ucznidow (przy zachowaniu zasad
bezpieczenstwa):

a. odnotowuja w wykazie zdajacych w danej sali egzaminacyjnej oddanie arkuszy
egzaminacyjnych przez zdajacych (np. znakiem + przy nazwisku zdajgcego)

b. w przypadku zdajacych, ktdrym —zgodnie z komunikatem dyrektora CKE — przyznano
prawo do dostosowania warunkéw egzaminu maturalnego polegajace na zastosowaniu
zasad oceniania rozwigzan zadan uwzgledniajacych potrzeby edukacyjne oraz
mozliwosci psychofizyczne zdajacego i/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na
karte, zaznaczajg przyznane tym zdajgcym uprawnienia, zamalowujgc odpowiednie
pole na zeszycie zadan.
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c. przeliczajg, porzadkuja, pakuja i opisujg materiaty egzaminacyjne zgodnie z instrukcja
okregowej komisji egzaminacyjnej w Krakowie w obecnosci przedstawiciela
zdajacych.

d. pakuja w sali egzaminacyjnej wypetnione arkusze egzaminacyjne (wraz z dotgczonymi
do nich kartami odpowiedzi) do zwrotnych kopert lub papierowych kopert opisanych
tak samo jak koperty zwrotne i zaklejaja je.

Instrukcja pakowania prac do kopert bezpiecznych
(lub papierowych petnigcych taka funkcje w roku 2020)

Uwaga
Ze wzgledu na epidemie nie nalezy odcinac rogu w kopercie.
Zaklei¢ koperte z pracami egzaminacyjnymi po upewnieniu sig, ze zostaty one
zapakowane poprawnie

W kazdej sali egzaminacyjnej jest wytozona na state petna instrukcja pakowania
do wgladu.

Korzystanie z dostosowan

» WYDEUZONY CZAS PRACY
Czas pracy z arkuszem dostosowanym jest wydtuzony i podany
na pierwszej stronie.

Korzystanie z komputera podczas egzaminu
Zdajacy ma:
* komputer —autonomiczny, potaczony z drukarkg wraz z papierem do niej
— odtgczony od Internetu, bez mozliwosci sprawdzania poprawnosci pisowni i gramatyki
—zainstalowane oprogramowanie obstugujace uktad klawiatury dla danego jezyka obcego
(dla osoby przystepujacej do egzaminu pisemnego z jezyka obcego)

» oprogramowanie komputera umozliwiajace pisanie tekstu w jezyku: polskim,
mniejszosci narodowej, regionalnym,

* zabezpieczenie na wypadek awarii sprzetu,

» arkusz kodowany jest standardowo wraz z adnotacja: ,odpowiedzi zdajgcego znajduja
sie w arkuszu i na wydruku komputerowym?”,

* na gorze kazdej kartki wydruku z odpowiedziami nalezy napisac odrecznie dane
zdajaceqo, tzn. kod szkoty, kod ucznia, PESEL, albo przyklei¢ naklejke przygotowana
przez OKE,

* odpowiedz zdajgcego musi by¢ poprzedzona numerem zadania zgodnym
z numerem w zeszycie zadan egzaminacyjnych,

* zprzedmiotow, w ktorych zdajacy dokonuje wyboru tematu, konieczne jest
zapisanie numeru wybranego tematu,

* rysunki musza by¢ wykonane recznie w arkuszu.




Po zakoriczeniu pracy:

* Arkusz wraz z wydrukiem nalezy umiesci¢ w jednej kopercie opisane;:
»praca pisana na komputerze”.

 Pliki utworzone przez zdajagcego muszg zostac usuniete z twardego dysku
(w tym z kosza) oraz innych nosnikow danych.

Usterki w arkuszach egzaminacyjnych

Braki stron lub inne usterki w arkuszach egzaminacyjnych PZN odnotowuje
w protokole przebiegu egzaminu i zgtasza do PZE koniecznos¢ wykorzystania
rezerwowych arkuszy.

Zagrozenie lub zaktocenie przebiegu egzaminu

W przypadku jakiegokolwiek zagrozenia lub zaktocenia egzaminu PZN
niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty i postepuje zgodnie z jego
decyzjami.

Przerwanie egzaminu z przyczyn losowych lub zdrowotnych

1. Przed egzaminem nalezy upewnic sig, ze wszyscy zdajacy czujg sie
dobrze i moga przystgpi¢ do egzaminu.

2. Przerwanie egzaminu z przyczyn zdrowotnych nie uprawnia automatycznie
do przystapienia do egzaminu w terminie dodatkowym.

3. W przypadku przerwania egzaminu PZE organizuje pomoc.

4. Zdajacy moze kontynuowac egzamin, PZE rejestruje czas przerwania egzaminu,
zdajgcemu nie przedtuza sie czasu trwania egzaminu.

5. Jesli zdajacy nie jest w stanie kontynuowac egzaminu:

* PZN odbiera jego prace i po zakonczeniu egzaminu pakuje do oddzielnej
koperty, ktorg dotacza do protokotu zbiorczego (egzamin pisemny).

Materiaty pomocnicze

Materiaty pomocnicze okreslone w Komunikacie o przyborach beda umieszczone w
wydzielonych miejscach (stowniki) oraz na stolikach zdajacych (tablice).
Za przygotowanie tych materiatow i umieszczenie w salach egzaminacyjnych odpowiada pani
Magdalena Guz - przewodniczacy ZN nie przychodzga po te materiaty do biblioteki.
Przybory okreslone w komunikacie zdajacy przynosza ze soba.

Miejsce dla kazdego zdajacego, w ktdrym bedzie magt zostawic rzeczy
osobiste

Kazdy zdajacy bedzie mdgt zostawic rzeczy osobiste przed dang sala egzaminacyjna



W Wyznaczonym miejscu.

Egzamin z informatyki

1. W przypadku EM z informatyki, na dwa dni przed terminem egzaminu,
czyli 15 czerwca 2020 r. (poniedziatek) zdajacy sprawdza, w ciggu jednej godziny,
poprawnosc¢ dziatania komputera, na ktorym bedzie zdawat egzamin oraz wybranego
przez siebie oprogramowania. Sprawdzanie to odbywa sie w czasie wyznaczonym
przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego (dyrektora szkoty) w obecnosci:

- administratora (opiekuna) pracowni pana Krzysztofa Szawary
- cztonka zespotu nadzorujacego, pani Magdaleny Wnuk

Termin sprawdzania: 15 czerwca 2020 r. poniedziatek
A23-godz. 15.30
A24—godz. 16.00

Jezeli podczas sprawdzania poprawnosci dziatania sprzetu konieczna bedzie komunikacja
zdajgcego z administratorem pracowni albo z cztonkiem zespotu nadzorujgcego, wszystkie
osoby powinny miec zakryte usta i nos. Sprzet nalezy zdezynfekowac po sprawdzeniu sprzetu
przez kazdego zdajacego, jezeli sprawdzenie nie odbywato sie w rekawiczkach.

Numerki do losowania miejsc
- beda na state w salach egzaminacyjnych.

Przewodniczacy ZN przed losowaniem jest zobowigzany do ich przejrzenia oraz ewentualnie
wytgczania numerkdw miejsc, ktdre na danym egzaminie nie bedg zajete.

Za kompletnos¢ numerkdw przed i po kazdym egzaminie odpowiada przewodniczacy ZN.
(Po wylosowaniu miejsc przez Przewodniczacego ZN lub cztonka zespotu nadzorujacego w
obecnosci zdajacych, a nastepnie zanotowaniu nr wylosowanego miejsca, numerki nalezy
przeliczy¢, utozyC w kolejnosci oraz wtozyc do koperty. Koperte znumerkami nalezy
pozostawi¢ w sali na stoliku).

Kody dostepu do serwisu OBIEG

Informacje o kodach przekazujg zdajagcym wychowawcy klas oraz absolwentom z lat
ubiegtych sekretariat szkoty. Wszyscy zdajacy sprawdzajg w serwisie OBIEG numery sal
egzaminacyjnych, w ktdérych piszg egzaminy maturalne.

Naklejki - kody kreskowe

W dniu 8 czerwca, przed pierwszym egzaminem z jezyka polskiego na poziomie
podstawowym, zdajacy otrzymuja za pokwitowaniem naklejki kodowe do kodowania arkuszy
egzaminacyjnych. Przynosza je ze soba na wszystkie pozostate egzaminy.

Absolwenci z lat ubiegtych otrzymuja naklejki kodowe przed pierwszym zdawanym
egzaminem.

Skierowani przez OKE do V LO nie posiadajg naklejek kodowych - kodujg arkusz recznie,

a cztonek ZN wpisuje identyfikator szkoty 066301-22103:



Izolatorium - sala nr 202

Na terenie szkoty wyznaczono pomieszczenie wyposazone w srodki ochrony osobistej i ptyn
dezynfekujacy, w ktorym bedzie mozna odizolowac osobe w przypadku stwierdzenia
objawow chorobowych.

10.

11.

DODATKOWE UWAGI DOTYCZACE ZASAD BEZPIECZENSTWA
W CZASIE EPIDEMII

Do pracy stawiaj3 sie wytgcznie osoby zdrowe (zdajacy, nauczyciele, inni pracownicy szkoty), bez
objawow chorobowych sugerujgcych chorobe zakazna.

. Wszyscy cztonkowie ZE oraz zdajacy przychodzg do szkoty o ustalonej godzinie, wchodza

wyznaczonymi wejsciami i udajg sie do wyznaczonej w harmonogramie sali egzaminacyjne;j.

Czekajac na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, cztonkowie ZE oraz zdajacy zachowuja
odpowiedni odstep (co najmniej1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos.

Nie nalezy gromadzi¢ sie w pokoju nauczycielskim, ani w innych miejscach na terenie szkoty.

Na teren szkoty moga wejs¢ wytacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczka jedno- lub
wielorazowa, materiatem, przytbica — w szczegolnosci w przypadku osob, ktére ze wzgledow
zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa maseczka).

Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie catej szkoty, z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po
zajeciu miejsc._Podczas wpuszczania ucznidw do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu nadzorujacego
moze poprosi¢ zdajgcego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamosci
(konieczne jest wowczas zachowanie co najmniej 1,5-metrowego odstepu).

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu nadzorujacego, obserwatorzy iinne
osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu egzaminu podczas poruszania sie po sali egzaminacyjnej
powinni miec zakryte usta i nos. Moga odstoni¢ twarz, kiedy obserwuja przebieg egzaminu, siedzac
albo stojac, przy zachowaniu niezbednego odstepu.

Cztonkowie zespotu nadzorujgcego oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu,
ktdérzy ze wzgleddw zdrowotnych nie mogg zakrywad ust i nosa za pomoca maseczki, powinni — kiedy
jest to konieczne — uzywac przytbicy, ktdra nie utrudnia oddychania.

Cztonkowie zespotu nadzorujacego oraz zdajgcy nie moga przebywad w sali egzaminacyjnej podczas przerw
miedzy poszczegolnymi zakresami, sesjami lub zmianami egzaminu, ze wzgledu na konieczno$¢
przeprowadzenia dezynfekcji tych miejsc oraz —jezeli to konieczne — znajdujacych sie w nich sprzetow.

Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajgcych, mniej wiecej co godzine w
trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz budynku nie panuje zbyt duzy hatas) oraz
po egzaminie, dbajac
o zapewnienie komfortu zdajacych.

Drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku powinny byc¢ otwarte, tak aby zdajgcy oraz inne osoby
uczestniczgce w przeprowadzaniu egzaminu nie musiaty ich otwierac. Wyjatek stanowia:

a) EM z jezykdw obcych nowozytnych w zakresie zadan na rozumienie ze stuchu, podczas ktérych odtwarzane
jest nagranie z ptyty CD

b) sytuacje, w ktorych sale egzaminacyjne sg wietrzone, tak aby nie tworzy¢ przeciggow.



